1)

2)

PROCEDURA
ORGANIZOWANIA I UDZIELANIA
POMOCY PSYCHOLOGICZNO - PEDAGOGICZNEJ

w Szkole Podstawowej im. Ks. Jozefa Poniatowskiego w Ladach

Podstawa prawna:
art. 47 ust. 1 pkt 5 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (Dz.
U.z 2017 r. poz. 59),
art. 22 ust. 2 pkt 11 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oSwiaty
(Dz. U. z 2016 r. poz. 1943,z pozn. zm.),

Rozporzadzenie MEN z dnia 30 kwietnia 2013 r. w sprawie udzielania i organizacji
pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkolach i
placowkach (Dz. U. z 2013, poz. 532),

Rozporzadzenie MEN z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie warunkow organizowania
ksztalcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mlodziezy niepelnosprawnych,
niedostosowanych spotecznie i zagrozonych niedostosowaniem spotecznym (Dz. U. z
2017, poz. 1578),

Rozporzadzenia MEN z dnia 9 sierpnia 2017 r. w sprawie zasad organizacji i
udzielania pomocy psychologiczno-pedagogiczne;j W publicznych
przedszkolach, szkotlach i placowkach (Dz. U. z 2017, poz. 1591),
Rozporzadzenia MEN z dnia 28 sierpnia 2017 r. zmieniajace rozporzadzenie
w sprawie zasad udzielania 1 organizacji pomocy psychologiczno-
pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placowkach (Dz. U. z
2017, poz. 1643).

Celem procedury jest:
ustalenie zasad organizowania i udzielania pomocy psychologiczno-
pedagogicznej uczniom, rodzicom, opiekunom, nauczycielom.
okreslenie zasad dokumentowania i ewaluacji pomocy psychologiczno-

pedagogiczne;j.

3) wskazanie sposobu przechowywania i archiwizacji dokumentow zwiazanych

z pomoca psychologiczno - pedagogiczna.
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§1
1.1 Pomoc psychologiczno — pedagogiczna jest udzielana uczniowi ze wzgledu na

jego indywidualne potrzeby edukacyjne, wynikajace w szczegolnosSci:

1) z niepelnosprawnosci,

2) z niedostosowania spotecznego,

3) z zagrozenia niedostosowaniem spolecznym,

4) ze szczegodlnych uzdolnien,

5) ze specyficznych trudnosci w uczeniu sie,

6) z zaburzen komunikacji jezykowej,

7) z choroby przewlektej,

8) z sytuacji kryzysowych lub traumatycznych,

9) z niepowodzen edukacyjnych,

10) z zaniedban Srodowiskowych zwiazanych z sytuacja bytowa ucznia i
jego rodziny, sposobem spedzania czasu wolnego, kontaktami
sSrodowiskowymi,

11) z trudnosci adaptacyjnych zwigzanych z réznicami kulturowymi lub ze
zmiang Srodowiska edukacyjnego, w tym zwiazanych z wczesSniejszym
ksztalceniem za granica.

1.2 Pomoc psychologiczno - pedagogiczna jest organizowana i udzielana we

wspoOlpracy z:

1) rodzicami uczniow,
2) poradniami psychologiczno - pedagogicznymi w tym poradniami
specjalistycznymi,
3) placowkami doskonalenia nauczycieli,
4) innymi przedszkolami, szkotami i placowkami,
5) organizacjami pozarzadowymi oraz innymi instytucjami i podmiotami
dzialajacymi na rzecz rodziny, dzieci i mlodziezy,
§2
2.1. Pomoc psychologiczno - pedagogiczna udzielana uczniowi w szkole polega na
rozpoznaniu i zaspokajaniu indywidualnych potrzeb rozwojowych i edukacyjnych
ucznia oraz rozpoznawaniu indywidualnych mozliwosci psychofizycznych ucznia i

czynnikow srodowiskowych wplywajacych na jego funkcjonowanie w szkole w celu
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wspierania potencjalu rozwojowego ucznia i stwarzania warunkow do jego
aktywnego i pelnego uczestnictwa w zyciu szkoly oraz w srodowisku spotecznym.
2.2. Korzystanie z pomocy psychologiczno- pedagogicznej w szkole jest dobrowolne
i nieodptatne.

2.3. Pomoc psychologiczno - pedagogiczng organizuje dyrektor szkoty.

2.4. Pomocy psychologiczno - pedagogicznej w szkole udzielaja uczniom
nauczyciele, wychowawcy oraz specjaliSci.

2.5. Pomoc psychologiczno- pedagogiczna w szkole jest udzielana z inicjatywy lub

na pisemnny wniosek (zalgcznik nr 1):

1) ucznia,
2) rodzicow ucznia,
3) dyrektora szkoty,

4) nauczyciela,

)
)
)
)
S) wychowawcy,
0) specjalisty prowadzacego zajecia z uczniem,
7) poradni psychologiczno-pedagogicznej,
8) nauczyciela wspomagajacego,
9) pielegniarki szkolnej,
10) asystenta rodziny,
11) kuratora sadowego,
12) organizacji pozarzadowej lub innej instytucji dziatajacej na rzecz rodziny,
dzieci i mlodziezy,
13) pracownika socjalnego.
2.6. W szkole pomoc psychologiczno - pedagogiczna jest udzielana uczniom w
formach:
1) zajec rozwijajacych uzdolnienia
2) zajec rozwijajacych umiejetnosc¢ uczenia sie
3) zajec dydaktyczno - wyrownawczych
4) zajec korekcyjno - kompensacyjnych
5) zajec rozwijajacych kompetencje emocjonalno - spoleczne
6) zajecC o charakterze terapeutycznym

7) zajec logopedycznych
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8)

9)

zaje¢ zwiazanych 2z wyborem kierunku ksztalcenia i zawodu oraz
planowaniem ksztalcenia i kariery zawodowej

zindywidualizowanej Sciezki ksztatcenia

10) porad i konsultacji

11)warsztatow.

§3

3.1. Dyrektor szkoly:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

7)

organizuje pomoc psychologiczno - pedagogiczng w szkole
powotuje zespoly ds. pomocy psychologiczno - pedagogicznej
ustala wymiar godzin poszczegolnych form udzielania pomocy

(zalacznik nr 2)

informuje na piSmie rodzicow lub prawnych opiekunéw o proponowanych

formach pomocy psychologiczno — pedagogicznej (zalacznik nr 3).

wspiera nauczycieli, wychowawcow i specjalistow w rozwiazywaniu
problemow wychowawczych, dydaktycznych oraz rozwijaniu ich umiejetnosci
w zakresie udzielania pomocy psychologiczno- pedagogicznej

wspomaga dzialania szkoly w zakresie planowania i przeprowadzenia dziatan
majacych na celu poprawe jakosci udzielanej pomocy psychologiczno-
pedagogicznej

wystepuje, za zgoda rodzicow ucznia, do publicznej poradni psychologiczno
- pedagogicznej z wnioskiem o przeprowadzenie diagnozy i wskazanie
sposobu rozwigzania problemu ucznia w sytuacji braku poprawy jego

funkcjonowania mimo udzielanej pomocy psychologiczno - pedagogiczne;j

8) wspomaga dzialania szkoly w zakresie planowania i przeprowadzenia dzialan

majacych na celu poprawe jakosci udzielanej pomocy psychologiczno-

pedagogicznej

3.2. Koordynatorem ds. pomocy psychologiczno - pedagogicznej jest pedagog

szkolny, ktory:

1)

prowadzi szkolny rejestr uczniow objetych pomoca psychologiczno -

pedagogiczna
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2) uczestniczy w pracach zespolu ds. pomocy psychologiczno — pedagogiczne;j
dla uczniow posiadajacych orzeczenie
3) monitoruje dokumentacje ucznia tworzona przez wychowawce w ramach

pomocy psychologiczno — pedagogiczne;.

3.3. Wychowawca klasy:

1) koordynuje udzielanie pomocy psychologiczno — pedagogicznej uczniom z
jego klasy

2) wnioskuje o objecie ucznia pomoca psychologiczno — pedagogiczna ustala
terminy spotkan zespotu klasowego

3) we wspolpracy z nauczycielami, specjalistami, rodzicami ucznia ustala formy
pomocy psychologiczno — pedagogicznej dla danego ucznia

4) w kazdym polroczu, wspolnie z nauczycielami i specjalistami, dokonuje
oceny efektywnosci udzielanej pomocy psychologiczno - pedagogicznej

(zalacznik nr 4).

5) sporzadza dokumentacje ucznia objetego pomoca psychologiczno -
pedagogiczna zgodnie z ponizszg procedura
6) na biezaco wspolpracuje z nauczycielami, specjalistami i rodzicami ucznia

objetego pomoca psychologiczno — pedagogiczna.

3.4. Nauczyciel:

1) informuje o potrzebie objecia ucznia pomoca psychologiczno - pedagogiczna

2) informuje wychowawce o frekwencji ucznia na prowadzonych przez siebie
zajeciach w ramach pomocy psychologiczno - pedagogicznej

3) respektuje zalecenia zawarte w opiniach i orzeczeniach oraz ustalenia
zespotu ds. pomocy psychologiczno - pedagogicznej

4) dwa razy do roku dokonuje oceny efektywnosci udzielanej pomocy

psychologiczno - pedagogicznej i przekazuje ja na piSmie wychowawcy.

3.5. Wychowawcy, nauczyciele, specjalisci:

1) rozpoznaja indywidualne potrzeby rozwojowe i edukacyjne oraz mozliwosci

psychofizyczne uczniow
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2)

3)

4)

5)

okreslaja mocne strony, predyspozycje, zainteresowania i uzdolnienia
uczniow

rozpoznaja przyczyny niepowodzen edukacyjnych lub trudnosci w
funkcjonowaniu uczniow, wtym barier i ograniczen utrudniajacych
funkcjonowanie w Zyciu przedszkola, szkoty

podejmuja dzialania sprzyjajace rozwojowi kompetencji oraz potencjatu
uczniow w celu podnoszenia efektywnosci uczenia sie¢ i poprawy ich
funkcjonowania;

wspolpracuja z poradnia w procesie diagnostycznym i po diagnostycznym, w
szczegolnosci w zakresie oceny funkcjonowania uczniow, barier i ograniczen
w Srodowisku utrudniajacych funkcjonowanie uczniow i ich uczestnictwo w
zyciu szkoly oraz efektow dzialan podejmowanych w celu poprawy

funkcjonowania ucznia oraz planowania dalszych dziatan.

§4

4. Objecie ucznia pomoca psychologiczno - pedagogiczna posiadajacego orzeczenie

wydane przez poradnie psychologiczno - pedagogiczna;:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

po dostarczeniu przez rodzica orzeczenia do sekretariatu szkoty, dokument
zostaje zarejestrowany w korespondencji i Rejestrze Dokumentacji Pomocy
Psychologiczno - Pedagogiczne;j

sekretarz szkoly informuje dyrektora szkoly oraz pedagoga szkolnego o
zarejestrowanym orzeczeniu

sekretarz szkoly oryginat orzeczenia pozostawia w dokumentacji u dyrektora,
natomiast kopie przekazuje pedagogowi, ktory zapoznaje sie z treScia
orzeczenia

pedagog szkolny informuje: wychowawce Ilub nauczyciela specjaliste
(nauczyciela wspotorganizujacego proces ksztalcenia), ktorzy zapoznajq sie z
treScia orzeczenia

wychowawca niezwlocznie w formie ustnej przekazuje nauczycielom uczacym
najwazniejsze informacje zawarte w orzeczeniu

dyrektor szkoly powotuje zespot ds. pomocy psychologiczno - pedagogiczne;j

w terminie do 7 dni roboczych od daty wptyniecia orzeczenia
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7) zespol w ciagu 30 dni od daty wplyniecia orzeczenia dokonuje
wielospecjalistycznej oceny funkcjonowania ucznia i na jej podstawie
opracowuje Indywidualny Program Edukacyjno — Terapeutyczny.

8) dyrektor ustala wymiar godzin poszczegdlnych form pomocy psychologiczno
- pedagogicznej oraz informuje na piSmie rodzicoOw ucznia o zaplanowanych
formach pomocy psychologiczno - pedagogicznej, jej okresie udzielania oraz
wymiarze godzin, w ktorym poszczegodlne formy pomocy beda realizowane.

9) rodzic zapoznaje sie¢ z IPET oraz wielospecjalistyczna ocena swojego dziecka,
otrzymuje xero-kopie¢ tych dokumentow kwitujac odebranie kopii
wlasnorecznym podpisem,

10) dwa razy do roku zespol ds. pomocy psychologiczno - pedagogicznej
dokonuje wielospecjalistycznej oceny funkcjonowania ucznia wraz z oceng
efektywnosci udzielanej pomocy i ewentualnie dokonuje modyfikacji IPET.

11) dokumentacja przechowywana jest w indywidualnej teczce ucznia.

W szkole funkcjonuje oddzielna procedura udzielania pomocy psychologiczno-
pedagogicznej uczniom posiadajacym orzeczenie o potrzebie ksztalcenia

specjalnego.

§5
5. Objecie ucznia pomoca psychologiczno - pedagogiczna posiadajacego opinie
wydanag przez poradnie psychologiczno - pedagogiczna:

1) po dostarczeniu przez rodzica opinii do sekretariatu szkoly, dokument
zostaje zarejestrowany w korespondencji i Rejestrze Dokumentacji Pomocy
Psychologiczno - Pedagogiczne;j

2) sekretarz szkoty informuje dyrektora o wplynieciu opinii i przekazuje ja
pedagogowi, wychowawcy - ktory zapoznaje sie¢ z trescia opinii, a nastepnie
dokument umieszcza si¢ w indywidualnej teczce ucznia

3) wychowawca niezwlocznie w formie ustnej przekazuje nauczycielom uczacym

najwazniejsze informacje zawarte w opinii
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4) dyrektor szkoly powotuje zespot ds. pomocy psychologiczno - pedagogicznej
w terminie do 7 dni roboczych od daty wptyniecia opinii

5) wychowawca klasy niezwlocznie ustala termin spotkania zespotu , o ktérym
mowa w pkt.4, na ktorym ustalane sa proponowane formy i sposoby
udzielanej pomocy psychologiczno — pedagogiczne;].

6) dyrektor szkoly zatwierdza proponowane formy i sposoby udzielanej pomocy
psychologiczno - pedagogicznej oraz ustala wymiar godzin.

7) dyrektor szkoly informuje rodzicow wucznia o zaplanowanych formach
pomocy psychologiczno - pedagogicznej, jej okresie udzielania oraz wymiarze
godzin, w ktorym poszczegolne formy pomocy beda realizowane.

8) po wyrazeniu zgody przez rodzica uczen objety jest pomoca psychologiczno —

pedagogiczna (zalacznik nr 5)

9) nauczyciele i specjaliSci prowadza z uczniem zajecia, monitoruja frekwencje
oraz dwa razy w ciagu roku dokonuja na piSmie oceny efektywnosci
udzielanej pomocy psychologiczno - pedagogicznej i przekazuja wychowawcy
klasy.

10) wychowawca klasy dwa razy do roku dokonuje oceny efektywnosci
udzielanej uczniowi

11) dokumentacja przechowywana jest w indywidualnej teczce ucznia u

pedagoga szkolnego

§6
6. Objecie pomoca psychologiczno — pedagogiczna ucznia, ktéry nie posiada opinii
lub orzeczenia wydanego przez poradnie psychologiczno - pedagogiczna:
1) w przypadku stwierdzenia, ze uczen ze wzgledu na potrzeby rozwojowe lub
edukacyjne wymaga objecia pomoca psychologiczno - pedagogiczna, rodzic
ucznia lub nauczyciel informuje o tym niezwlocznie wychowawce klasy

2) wychowawca wypelnia wniosek o objecie ucznia pomoca PP (zalacznik nr 1)

oraz moze rowniez wypelni¢c wniosek skierowany do poradni psychologiczno-
pedagogicznej o diagnoze ucznia (zalacznik nr 6) i dostarcza go do

sekretariatu szkoly, gdzie jest rejestrowany przez sekretarza w Rejestrze

str. 8



Dokumentacji Pomocy Psychologiczno - Pedagogicznej oraz informuje innych
nauczycieli lub specjalistow o potrzebie objecia ucznia pomoca
psychologiczno-pedagogiczng w trakcie ich biezacej pracy z uczniem.

3) na podstawie wniosku dyrektor szkoly powotuje zespdél ds. pomocy
psychologiczno - pedagogicznej w terminie do 7 dni roboczych.

4) wychowawca klasy niezwlocznie ustala termin spotkania zespotu, o ktorym
mowa w pkt.3, na ktéorym ustalane sa proponowane formy i sposoby
udzielanej pomocy psychologiczno - pedagogiczne;j.

5) dyrektor szkoly zatwierdza proponowane formy i sposoby udzielanej pomocy
psychologiczno - pedagogicznej oraz ustala wymiar godzin.

6) dyrektor szkoly informuje rodzicow ucznia o zaplanowanych formach
pomocy psychologiczno - pedagogicznej, jej okresie udzielania oraz wymiarze
godzin, w ktorym poszczegolne formy pomocy beda realizowane.

7) po wyrazeniu zgody przez rodzica (zalacznik nr 5) uczen objety jest pomoca

psychologiczno — pedagogiczna

8) nauczyciele i specjaliSci prowadza z uczniem zajecia, monitoruja frekwencje
oraz dwa razy w roku dokonuja na piSmie oceny efektywnosci udzielanej
pomocy psychologiczno - pedagogicznej i przekazuja wychowawcy klasy.

9) wychowawca klasy dwa razy do roku dokonuje oceny efektywnosci
udzielanej uczniowi pomocy (zalacznik nr 4)

10) dokumentacja przechowywana jest w indywidualnej teczce ucznia u

wychowawcy.

§7
7. Na koniec roku pedagog szkolny sporzadza sprawozdanie zbiorcze na temat
udzielanej pomocy psychologiczno — pedagogicznej na podstawie wlasnej pracy

oraz sprawozdan przygotowanych przez wychowawcow.
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Zalgcznik 1
(pieczatka szkoty)

miejscowosc, data

data Wplywu.....coooiiiiiiii

WNIOSEK O OBJECIE UCZNIA POMOCA PSYCHOLOGICZNO - PEDAGOGICZNA

podpis nauczyciela lub rodzica podpis wnioskujacego
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Zalgcznik 2

(pieczatka szkoty)

Wykaz rozkladu zaje¢ wynikajacych z PPP

Rodzaj zajeé Osoba Czas Miejsce | Okres Podpis osoby
prowadzaca realizacji | realizacji | udzielanej | prowadzacej
pomocy

Zajecia
specjalistyczne

Zajgcia
logopedyczne

Zajgcia z
psychologiem
szkolnym

Zajgcia z
pedagogiem
szkolnym

Zajgcia
wyréwnujace
Szanse
edukacyjne

Zajecia
korekcyjno -
kompensacyjne

Zajecia
rozwijajace
sprawnos¢
ruchowa 1
manualng

Zajgcia
dodatkowe
(inne)
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zalgcznik 3

miejscowoscé, data

Pan/Pani

Niniejszym informuje, iz zgodnie z Rozporzadzeniem MEN z dnia 9 sierpnia
2017 r. wsprawie zasad organizacji i udzielania pomocy psychologiczno-
pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placowkach (Dz. U. z 2017
r., poz. 1591), zostaly ustalone nastepujace formy pomocy psychologiczno-
pedagogicznej, ktore beda realizowane w okresie roku szkolnego ........................

Ala. e ucznia klasy .....c.ooeiiiiiiii

Formy pomocy Wymiar godzin

.......................................

podpis dyrektora szkotly

Potwierdzam, ze zapoznalam sie z formami pomocy oraz wyrazam zgode na
objecie pomoca psychologiczno-pedagogiczna moje dziecko

podpis rodzica data

Zgoda na objecie pomocg ucznia jest rownoznaczna z udzialem dziecka w

proponowanych zajeciach.
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Zalgcznik 4

1. Ocena efektywnosci udzielanej pomocy psychologiczno - pedagogicznej:

*(wypetniajq pedagog szkolny wspdlnie z wychowawcq po konsultacji z zespotem nauczycieli pracujacym z

dzieckiem)

*Pomocne pytania:

Ktére z realizowanych form i sposobéw pomocy byty skuteczne? W jakim zakresie?

Ktére z realizowanych form i sposobéw pomocy byty nieskuteczne? Dlaczego?

Ktérych form lub sposobéw pomocy nie realizowano? Jaka byt przyczyna zaniechania?

Ktére wskazania obszarow zintegrowanych oddziatywan nauczycieli i specjalistéw pracujqcych z uczniem
zawartych w Karcie wielospecjalistycznej oceny poziomu funkcjonowania ucznia udato sie zrealizowac?
Ktérych wskazan nie udato sie osiqgnaé? Co byto przyczynqg?

Jakie metody pracy z dzieckiem zespél ocenia jako najskuteczniejsze?

W jakim zakresie nastqgpil progres w rozwoju dziecka?

W jakim zakresie nastapil regres? Dlaczego?

2. Zalecenia do pracy na II pélrocze/na przyszly rok szkolny:
*(Co rekomenduje zespét na dalszy etap pracy z dzieckiem?)

Data: .coooiiiiiiiiii Podpisy cztonkow zespotu:
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Zalgcznik 5
(pieczatka szkoty)

miejscowosc¢, data

data WPtyWU....ocoviiiiiiiieieceeceee e

ZGODA RODZICOW/OPIEKUNOW PRAWNYCH NA OBJECIE UCZNIA
POMOCA PSYCHOLOGICZNO - PEDAGOGICZNA

(imig i nazwisko dziecka, klasa)

pomoca psychologiczno — pedagogiczng na terenie szkoty.

(podpis rodzica/opiekuna prawnego)
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Zalgcznik 6

(pieczec szkoty) miejscowos¢, data

Whiosek o opini¢ do Poradni Psychologiczno - Pedagogicznej
Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna

W 00000000000000000000000000000000000000000000000000

Dyrektor Szkoly Podstawowej im. Ks. Jozefa Poniatowskiego w Ladach za zgoda rodzicow,
zwraca si¢ z prosbg o diagnozg¢ ucznia:

(imig¢ 1 nazwisko, klasa, adres zamieszkania)

1. Trudnos$ci w funkcjonowaniu ucznia w szkole:

podpis rodzica/prawnego opiekuna podpis dyrektora szkoty
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